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B ANEXO II B
DESCRICAQO SINTETICA DAS ATRIBUICOES

NIVEL SUPERIOR

Assistente Social — Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas, planos, projetos, beneficios e servicos sociais. Encaminhar
providéncias e prestar orientagdo social a individuos, grupos e a populacdo na defesa dos seus direitos. Realizar pesquisas e estudos
gue possam contribuir para a analise da realidade social e para subsidiar acBes profissionais. Prestar assessoria e consultoria a
orgéos da administracdo publica, empresas privadas. Prestar assessoria e apoio aos movimentos sociais em matéria relacionada as
politicas sociais, no exercicio e na defesa dos direitos civis, politicos e sociais da coletividade. (Sintese das competéncias do
Assistente Social (referenciada na Lei de REGULAMENTACAO DA PROFISSAO- N°. 8.662, DE 7 DE JUNHO DE 1993).

Enfermeiro — Exercer atividades de chefia, supervisdo, coordenacdo e execucdo, em grau de maior complexidade, relativas a
observacédo e ao cuidado com os clientes, de modo geral. Administrar medicamentos e tratamentos prescritos, bem como aplicar
medidas destinadas a prevencéo de doencas, atuando em unidades assistenciais de enfermagem, auditoria de enfermagem, controle
de infeccdo hospitalar, epidemiologia, centro cirargico, hemodinamica, hemodialise, UTI, emergéncia, maternidade, clinica médica,
clinica cirdrgica, pediatria, ambulatorio, unidades de internagcdo e demais setores do hospital. Executar outras atividades inerentes a
especialidade e necessidades do ambito do trabalho.

Farmacéutico Bioquimico — Realizar atividades especializadas relacionadas a pesquisa e exame bacteriolégico, observando a
natureza e as caracteristicas de bactérias e outros organismos. Coletar, receber e distribuir material biolégico de pacientes. Preparar
amostras do material biolégico e realizar exames conforme protocolo. Operar equipamentos analiticos e de suporte. Executar, checar,
calibrar e fazer manutencéo corretiva dos equipamentos. Administrar e organizar o local de trabalho. Trabalhar conforme normas e
procedimentos técnicos. Atuar dentro dos padrdes de qualidade e biosseguranga. Dialogar com a equipe de trabalho e orientar os
pacientes quanto a coleta do material biolégico. Responsabilizar-se pelo setor de hematologia e banco de sangue. Preparar e fornecer
medicamentos de acordo com prescricdes médicas. Fornecer medicamentos e outros preparados farmacéuticos especificos. Executar
outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Médico (Cardiologista, Cirurgido Geral, Clinico Geral, Ginecologista, Pediatra) - Realizar, no d&mbito da sua especialidade,
atividades ambulatoriais e hospitalares, nos niveis primario, secundario e terciario, visando a prote¢do, promog¢éo e recuperacédo da
salde individual e coletiva; colaborar na investigagdo epidemioldgica; participar do planejamento, execugdo e avaliagdo de planos,
projetos eprogramas, pesquisas e diagnosticos do setor de saude; participar dos programas de capacitacédo e reciclagem de pessoal
gue atua no campo da assisténcia médico-hospitalar.

Nutricionista — Planejar, orientar e supervisionar a elaboracdo e execugdo de planos e programas de nutricdo, alimentacao e
dietética, no campo hospitalar, da saude publica e da educagdo, avaliando permanentemente o estado nutricional e as caréncias
alimentares, a fim de contribuir para a melhoria das condi¢cdes de saude, racionalidade e economicidade dos regimes alimentares dos
diversos segmentos da populagéo.

Odontdlogo — Diagnosticar e tratar afecgfes da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos ou cirargicos para
promover e recuperar a saude bucal; participar do planejamento, execugédo e avaliagcdo de planos, projetos e programas, pesquisas e
diagnésticos do setor de saude; participar dos programas de capacitagéo e reciclagem de pessoal que atua no campo da assisténcia
odontoldgica.

Psicologo — Analisar e avaliar mecanismos de comportamento humano, aplicando técnicas como teste para determinagdo de
caracteristicas afetivas, intelectuais, sensoriais ou motoras, possibilitando orientacdo, selecao e treinamento no campo profissional.
Realizar terapias clinicas e outras atividades correlatas no &mbito da Administracdo Municipal. Executar outras atribuiges afins.

Psicopedagogo — Planejar, implementar, orientar e coordenar tarefas relativas a projetos e trabalhos especializados no campo da
psicopedagogia, bem como outras tarefas de mesma natureza e complexidade.

Professor B-ll — Ensino Fundamental 6° ao 9° ano — Planejar e ministrar o ensino nas séries finais do Ensino Fundamental,
desenvolvendo os conteldos curriculares pertinentes. Elaborar planos de ensino e planos de aula, selecionando o assunto e
determinando a metodologia. Selecionar e/ou confeccionar material didatico a ser utilizado como suporte pedagdgico. Orientar a
classe na realizacao de trabalhos de pesquisa. Organizar e promover trabalhos complementares de carater civico, cultural, recreativo
etc, para promover a socializagdo e a formagdo dos alunos. Elaborar e aplicar testes, provas, e outros instrumentos de avaliag&o.
Planejar e desenvolver estratégias de recuperagdo para os alunos com menor rendimento, atendendo as dificuldades individuais de
aprendizagem. Participar da elaboracéo do projeto pedagogico da escola. Participar de reunides pedagdgicas no 6rgao municipal de
ensino, discutindo os programas e métodos a serem adotados ou reformulados. Participar de programas de avaliagdo escolar e
institucional. Participar de reunides de pais e mestres e de atividades escolares que envolvam a comunidade.

Professor B-I — Ensino Fundamental 1° ao 5° ano — Elaborar o plano de aula a ser executado. Ministrar aulas para os alunos de 12
a 42 série ou do 1° ao 5° ano do ensino fundamental, de acordo com o planejamento previamente elaborado. Aplicar e corrigir
trabalhos.Participar de reunifes pedagdgicas no 6rgdo municipal de ensino. Participar de reunides de pais e mestres. Ajudar nas

Fis. 16



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO-MA
CNPJ n°. 01.597.627/0001-34

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO / GOVERNADOR EDISON LOBAO - MA n°. 001/2010, de 23/12/2010.

comemoracOes civicas. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho. Desenvolver coletivamente atividades e
projetos pedagodgicos. Promover o processo de ensino/aprendizagem. Participar da avaliagdo do rendimento escolar. Atender as
dificuldades de aprendizagem do aluno, inclusive dos alunos portadores de deficiéncia. Participar de atividades escolares que
envolvam a comunidade. Elaborar relatérios. Promover a participagdo dos pais e responsaveis pelos alunos sobre o processo de
aprendizagem. Elaborar e executar projetos de pesquisa sobre 0 ensino municipal. Participar de programas de avaliacdo escolar e
institucional. Executar outras tarefas correlatas que lhe forem designadas.

Professor A-l1l Educacgdo Infantil — Planejar e ministrar aulas de educacéo infantil, desenvolvendo os contetdos curriculares
pertinentes. Selecionar e/ou confeccionar o material didatico a ser utilizado. Planejar a organizagdo do ambiente escolar e do tempo
da crianca na escola. Planejar e desenvolver estratégias que estimulem a participacdo da familia na escola. Participar da elaboracéo
do projeto pedagdgico da escola.

NIiVEL MEDIO

Agente Administrativo — Executar tarefas de apoio administrativo nas areas de protocolo, arquivo, orcamento e finangas, pessoal,
material e patriménio, organiza¢do e métodos, coleta, classificacdo e registro de dados. Atender as chamadas telefonicas, anotando
ou enviando recados, para obter ou fornecer informacdes. Duplicar documentos diversos, operando maquina propria. Realizar
servicos especificos de digitagdo de cartas, memorandos, minutas, tabelas e textos diversos e outras tarefas afins, necessarias ao
desempenho eficiente do sistema administrativo, ou estabelecidas pela chefia imediata.

Agente Social — Realizar tarefas e atribuicdes auxiliares nas areas da assisténcia social. Realizar visitas domiciliares, entrevistas e
reunides comunitarias visando a identificacdo da populacdo em situacdo de risco e a inclusdo das comunidades em programas
sociais. Coletar dados, cadastrar beneficiarios e operar programas informatizados relacionados a sua area de atuagdo. Trabalhar em
conjunto com agentes de 6rgéos publicos ou privados na divulgacao de programas, especialmente nas areas de assisténcia social,
educacdo, saude, saneamento, higiene e meio ambiente, sempre procurando promover o bem estar social. Desempenhar outras
atividades correlatas a sua funcao.

Auxiliar de Consultério Dentario — Auxiliar o cirurgido-dentista, participando da prevencgéo, da promocéo e da recuperacao da saude
bucal; proceder a desinfec¢do de materiais e instrumentos utilizados, sob supervisdo do cirurgido-dentista ou do técnico de higiene
dental; realizar procedimentos educativos e preventivos aos usuarios, individuais ou coletivos, como evidenciagéo de placa bacteriana,

escovagao supervisionada, orientagGes de escovacao, uso de fio dental.

Fiscal de Obras e Posturas — Exercer fiscalizagdo de posturas municipais. Orientar, inspecionar e executar a fiscalizagao relativa a
observancia das normas, leis, efetuando registros, comunicagles, apreensdes, interdigbes, notificagbes e embargos, coletando
amostras e dados, emitindo autos de infracdo ou advertindo, instaurando e instruindo processos, realizando diligéncias, recebendo
sugestbes e reclamacdes e prestando informagfes a comunidade referentes ao meio ambiente natural, a vigilancia sanitaria, ao
transporte, as obras e viacao, a industria e comércio e as outras areas suscetiveis de fiscalizacdo pelo Municipio.

Fiscal de Tributos — Coordenar e acompanhar a politica tributaria fiscal, observando a legislacao tributéria e jurisprudéncia; aplicar
sanc¢les legais compativeis com as infracdes; orientar e executar a fiscalizagdo tributaria (recolhimento de tributos e taxas; inspecao
da contabilidade de estabelecimentos comerciais, industriais e de prestacdo de servicos; defesa da Fazenda Publica), como tambhém
auxiliar o Poder Judiciario.

Fiscal de Vigilancia Sanitaria — Efetuar sob supervisdo direta, os servigos de vigilancia sanitaria da Municipalidade, inspecionando
estabelecimentos industriais, comerciais, hotéis, motéis, farmacias hospitalares e privativas, estabelecimentos de ensino, piscinas de
uso coletivo restrito (de clubes, associagdes, hotéis), hospitais, ambulatérios, matadouros, e outros. Identificar, combater focos de
mosquito e outros nos terrenos baldios, valas, aguas paradas e outros locais. Zelar pelo cumprimento da legislagao sanitaria federal,
estadual e municipal em vigor. Comunicar as infragBes verificadas, propor a instauracdo de processos e proceder as devidas
autuacdes e interdigGes inerentes a fungdo. Elaborar relatérios das inspe¢Oes realizadas. Executar e/ou participar de acdes de
Vigilancia Sanitaria em articulacéo direta com as de Vigilancia Epidemioldgica e de Atencdo a Saude.

Instrutor de Informética — Elaborar normas para funcionamento satisfatério do laboratério de informatica. Elaborar plano de trabalho
para desenvolvimento das aulas de informatica em articulagdo com as escolas, atuando como parceiro dos professores. Atender os
alunos nos espacos do laboratdrio, ministrando cursos basicos de informética e zelando pela aprendizagem. Divulgar o uso do
laboratério de informatica nas escolas. Motivar professor, aluno e qualquer outro membro da comunidade escolar a fazer uso do
laboratério. Atuar como orientador das atividades realizadas no laboratério no contexto dos trabalhos pedagégicos desenvolvidos na
escola. Zelar pelo laboratério e promover atividades de manutencdo. Zelar pela ambientalizacdo da sala e pela organizagcao do
software e hardware do laboratério. Elaborar material pedagdgico. Sistematizar estudos, informacdes e experiéncias sobre a area
ensinada. Fazer registros de documentagéo escolar de oficinas e de laboratorio.

Microscopista — Construir conhecimentos basicos sobre a microscopia 6ptica. Identificar corretamente as amostras bioldgicas.
Desenvolver habilidades no manuseio de equipamentos. Interpretar corretamente requisicdes, protocolos de processamento e
preparacdo de substancias. Registrar informacgdes de apoio e suporte ao diagndstico, de forma clara, com dominio de vocabulario
técnico.
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Secretario Escolar — Estabelecer as normas operacionais de seu setor, definindo as responsabilidades funcionais e submetendo-as a
aprovacgdo da direcdo. Organizar, superintender e distribuir entre seus auxiliares, servicos de protocolo, escrituragdo, mecanografia,
arquivo e estatistica escolar. Cumprir e fazer cumprir as determinagfes legais e as ordens do diretor ou de quem o substitua. Manter
sob sua guarda ou responsabilidade o arquivo e o material de secretaria. Elaborar relatérios e instruir processos exigidos por 6rgéos
da Administragdo Publica. Manter e fazer manter atualizada a escrituracdo de livros, fichas e documentos relativos a vida da
instituicdo, dos professores e a vida escolar dos alunos. Redigir e fazer expedir toda a correspondéncia, submetendo-a a assinatura
do diretor. Manter atualizada e ordenada toda legislacédo de ensino. Assinar, juntamente com o diretor, os documentos de vida escolar.
Lavrar e subscrever todas as atas. Rubricar todas as paginas dos livros de secretaria. Promover incineracdo de documentos de
acordo com a legislagdo vigente. Manter atualizados os dados estatisticos necessarios a pesquisa educacional. Executar outras
atividades afins.

Técnico Agricola — Executar ou apoiar a execucdo de atividades relacionadas a pesquisa e projetos de campo nas areas de
assisténcia e de tecnologia aplicaveis a préatica de plantio, manejo de maquinas, uso de defensivos e similares e comercializacéo,
respeitados os regulamentos pertinentes.

Técnico de Enfermagem — Realizar atividades inerentes ao cargo de Técnico de Enfermagem de acordo com o Decreto n © 94.406
de 08.06.87 que regulamenta a Lei n © 7.498 de 25.06.86 que dispde sobre o exercicio da enfermagem e da outras providéncias.
Desempenhar atividades técnicas de enfermagem nas diferentes areas do Hospital. Prestar assisténcia ao paciente, atuando sob
supervisdo de enfermeiro. Organizar o ambiente de trabalho e dar continuidade aos plantdes. Trabalhar em conformidade as boas
praticas, normas e procedimentos de biosseguranca. Realizar registros e elaborar relatérios. Comunicar-se com pacientes, familiares
e com as equipes de salde. Executar atividades de sua especialidade ou area de atuacao dentro do hospital. Auxiliar a enfermagem
no planejamento e execugdo dos procedimentos de atengdo ao paciente dentro da Unidade Hospitalar, cumprindo rotinas que
possibilitem a protecéo e recuperagdo da saude individual ou coletiva.

Técnico em Meio Ambiente — Auxiliar profissionais de nivel superior na implementacéo de projetos, gestdo ambiental e coordenacao
de equipes de trabalho; operar maquinas, equipamentos e instrumentos. Coordenar processos de controle ambiental, utilidades,
tratamento de efluentes e levantamentos meteorolégicos. Realizar analises fisico-quimicas e microbioldgicas dos efluentes. Monitorar
a seguranca no trabalho.

Professor A-l - Educagdo Infantil — Planejar e ministrar aulas de educacéo infantil, desenvolvendo os conteudos curriculares
pertinentes. Selecionar e/ou confeccionar o material didatico a ser utilizado. Planejar a organizacdo do ambiente escolar e do tempo
da crianga na escola. Planejar e desenvolver estratégias que estimulem a participacéo da familia na escola. Participar da elaboracéo
do projeto pedagoégico da escola.

NIVEL FUNDAMENTAL

Auxiliar Operacional de Servi¢cos Diversos — Efetuar, sob orientacdo da chefia imediata, servicos auxiliares de copa e cozinha,
jardinagem, lavanderia, banheiro, limpeza e conservagdo. Realizar compras simples de materiais de expediente. Trabalhar seguindo
normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente. Fechar portas, janelas e outras vias de acesso. Executar
outras atribui¢des afins.

Cozinheiro Hospitalar — Fazer leitura de cardapios (ou mapa de dietas), verificando se ha estoque dos géneros alimenticios
necessarios para sua confeccao. Confeccionar o cardapio de acordo com as dietas pré-estabelecidas. Providenciar o pré-preparo de
alimentos, com antecedéncia, de acordo com o cardapio do dia e turno seguinte e as orientacdes do Nutricionista. Encaminhar ao
Nutricionista a solicitagdo de géneros extras. Informar a existéncia de sobras ou ocorréncias inesperadas com a confecgdo e
distribuicdo do cardapio diario. Supervisionar e auxiliar na limpeza e conservacdo das instalagbes, equipamentos e utensilios
utilizados pelo setor. Providenciar a remocao do lixo diariamente. Orientar e supervisionar o trabalho dos auxiliares de cozinha.

Motorista - categoria D — Dirigir veiculos leves e pesados (automodveis, 6nibus, caminh@es, carretas e outros correlatos) para o
transporte de pessoas, materiais e animais. Verificar diariamente as condi¢cdes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagao:
pneus, agua do radiador, bateria, nivel de éleo, sinaleiros, freios, embreagem, faréis, abastecimento de combustivel etc. Zelar pela
seguranca dos passageiros verificando o fechamento de portas e o uso de cintos de seguranca. Manter o veiculo limpo, interna e
externamente, e em condi¢cdes de uso, levando-o & manutengdo sempre que necessario. Observar os periodos de revisdo e
manutencéo preventiva do veiculo. Anotar, segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos e
pessoas transportadas, itinerarios e outras ocorréncias. Recolher o veiculo apés o servico, deixando-o corretamente estacionado e
fechado.

Pedreiro — Trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumos. Construir e reparar alicerces, paredes, muros, pisos e similares.
Preparar ou orientar a preparacdo de argamassa. Fazer reboco. Preparar e aplicar caia¢des. Fazer blocos, tubos e outros pré-
moldados de cimento ou outros materiais similares. Construir formas e armagfes de ferro para concreto. Colocar telhas, azulejos e
ladrilhos. Armar andaimes. Assentar e recolocar aparelhos sanitarios e outros assessorios. Remover materiais de construcéo.
Responsabilizar-se pelo material utilizado. Cuidar e responsabilizar-se pelas ferramentas de trabalho. Calcular orgamentos e organizar
pedidos de material. Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execugdo das atividades préprias do cargo. Executar
tarefas afins.
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Vigia — Manter vigilancia sobre depdésitos de materiais, estacionamentos, patios, areas abertas, centros de esportes, escolas, obras
em execucdo e edificios onde funcionam reparticGes municipais. Percorrer sistematicamente as dependéncias de edificios onde se
desenvolvem as atividades da Prefeitura e areas adjacentes, verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo
fechadas corretamente e observando pessoas que lhe parecam suspeitas, para possibilitar a tomada de medidas preventivas.
Fiscalizar a entrada e saida de pessoas nas dependéncias de edificios municipais, prestando informacdes e efetuando
encaminhamentos, examinando autorizagBes, para garantir a seguranca do local. Prestar informagBes ao publico e receber
correspondéncias e encomendas. Zelar pela seguranca de materiais e veiculos postos sob sua guarda. Verificar o funcionamento de
registros de agua e gas e painéis elétricos. Saber utilizar os equipamentos de protecdo contra incéndio. Vigiar materiais e
equipamentos destinados a obras. Comunicar imediatamente a autoridade superior quaisquer irregularidades encontradas. Participar
das atividades de capacitacéo desenvolvidas pela Prefeitura. Executar outras atribui¢cdes afins.
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