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A Fundação Sousândrade de Apoio ao Desenvolvimento da UFMA – FSADU, cumprindo 

o disposto no Edital do Concurso Público da Prefeitura Municipal de Balsas – MA, n° 001 de 

14/03/2023, torna público, para conhecimento dos interessados, CONVOCAÇÃO PARA 

PROVA PRÁTICA para o cargo de AGENTE ADMINISTRATIVO, nos seguintes termos: 

1. DA PROVA PRÁTICA 

1.1 A Prova Prática terá caráter eliminatório e classificatório, sendo procedida somente para os 

candidatos do cargo de Agente Administrativo não eliminados na Prova 

Objetiva. 

1.2 Não houve candidato aprovado para prova prática no cargo 201 - Interprete de Libras. 

1.3 A lista dos candidatos convocados para a prova prática, com a indicação da maior e a menor 

nota, encontra-se disponível no Anexo I. 

1.4 A Prova Prática será aplicada no dia 23/07/2023, as 10:00, na EM DR. JOSÉ 

BERNARDINO PEREIRA DA SILVA, localizada PRAÇA DE FÁTIMA, S/N, BAIRRO DE 

FÁTIMA, BALSAS-MA. 

1.5 É de responsabilidade exclusiva do candidato a identificação correta do local de realização 

da Prova Prática e o comparecimento no dia e no horário determinados. 

1.6 As despesas necessárias à participação na Prova Prática são de responsabilidade exclusiva 

dos candidatos, inclusive as decorrentes de deslocamento e hospedagem, ficando isenta a 

Prefeitura Municipal de Balsas– MA e a Fundação Sousândrade de qualquer ônus. 

1.7 Não será permitido o ingresso de candidatos no local da Prova Prática após o horário fixado 

para seu início. 

 

2. DAS DISPOSIÇÕES ESPECÍFICAS 

 

2.1. DA PROVA PRÁTICA PARA AGENTE ADMINISTRATIVO 

 

2.1.1.Na Prova Prática de Digitação serão utilizados microcomputadores com Sistema 

Operacional Windows 7, 8 ou superior, editor de textos Microsoft Word 2010 e Microsoft Excel 

2010, desabilitadas as funções de autocorreção, verificação ortográfica, gramatical e dicionário. 

2.1.2 A Prova Prática de Digitação constará de: 

a) digitação e formatação, incluindo tabelas, de um texto impresso, utilizando os recursos básicos 

do Word, a partir de texto/modelo apresentado no ato, avaliando itens de formatação de textos e 

de parágrafos, formatação de tabelas e utilização da barra de desenhos; 

b) elaboração de planilha em que se avaliará o candidato pelo uso adequado dos recursos 

básicos do Excel: funções matemáticas, funções de texto, gráficos e formatação de tabelas; 

c) criação e salvamento, no disco rígido do microcomputador dos arquivos gerados. 
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2.1.3.  A Prova Prática de Digitação terá duração de 30 (trinta) minutos e escala de pontuação 

de 0 (zero) a 20 (vinte), sendo considerados para sua correção os seguintes parâmetros: 

a) execução do programa para edição do texto; 

b) digitação e formatação do texto, conforme orientações fornecidas no início da prova; 

c) agilidade na digitação (quantidade de toques, número e tipo de erros cometidos, por exemplo); 

d) execução do programa de edição de planilhas; 

e) construção das planilhas, fórmulas e gráficos. 

2.1.4. Informações complementares sobre os materiais necessários para a realização da Prova 

Prática de Digitação serão oportunamente fornecidas no Edital de Convocação da referida etapa. 

3. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

3.1. O candidato deverá comparecer ao local designado para a realização da Prova Prática com 

antecedência mínima de 30 (trinta) minutos do horário fixado para seu início, munido do 

Documento de Identificação original utilizado no ato da inscrição, em versão impressa, não sendo 

aceito versão digital, ou da via original de um dos documentos considerados como válidos, de 

acordo com o indicado nos itens 18 e 19, Capítulo 4, do Edital de Abertura deste certame. 

3.2. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realização da Prova 

Prática, por motivo de perda, roubo ou furto, um documento de identificação que atenda às 

exigências dos itens 18 e 19, Capítulo 4, do Edital de Abertura deste certame, deverá apresentar 

e entregar documento que ateste o registro da ocorrência em órgão policial (cópia e original), 

expedido há, no máximo, 30 (trinta) dias, sendo, em tal situação, submetido à identificação 

especial, que compreenderá coleta de assinatura e impressão digital em formulário próprio. 

3.3 O candidato que não apresentar Documento de Identificação nos termos previstos nos 

itens 3.1 e 3.2, deste Edital, não poderá realizar a Prova Prática. 

3.4 A identificação especial prevista no item 3.2, deste Edital, será exigida, também, quando o 

Documento de Identificação suscite dúvidas relativas à fisionomia ou à assinatura do portador. 

3.5 Não será permitida, no dia da realização da Prova Prática, entrada de candidato portando 

armas. 

3.6 Não haverá segunda chamada para a Prova Prática e não haverá prorrogação do 

tempo previsto para sua aplicação em virtude de qualquer motivo, cuja culpa seja do candidato. 

3.7 Não será aplicada a Prova Prática em data, horário ou local diferente do estabelecido 

neste Edital.  

3.8 Será automaticamente ELIMINADO do certame o candidato que, durante a realização da 

Prova Prática: 

a) Faltar Prova Prática; 

b) Obtiver aproveitamento inferior a 50% (cinquenta por cento) na Prova Prática 

c) For surpreendido dando ou recebendo auxílio para execução da Prova Prática; 

d) Faltar com a devida cortesia com qualquer membro da equipe de aplicação da Prova 

Prática, membro da Comissão de Concurso Público, autoridade presente ou outro candidato; 

e) Afastar-se do local de aplicação da Prova Prática, a qualquer tempo, sem acompanhamento 

de Fiscal; 
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f) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento 

indevido; 

g) Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos em benefício próprio ou de terceiros; 

h) Tiver seu aparelho de telefonia celular emitido sons de toque ou vibrando; 

i) Ao se dirigir aos banheiros, mesmo que acompanhado por F iscal e dentro do horário 

permitido, deixar cair ou levar consigo papel ou outro material ou equipamento, eletrônico ou 

não, capaz de transmitir ou receber mensagens, com ou sem bateria; 

j) For encontrado portando ou fazendo uso, no momento de realização da Prova Prática, de 

máquina calculadora ou similar; livro, anotações, impressos ou qualquer outro material de 

consulta não permitido por  este  Edital e pelo Edital de Abertura; aparelho que transmita ou 

receba informações ou dados, tais como bip, agenda eletrônica, telefone celular, máquina 

fotográfica, protetor auricular, walkman, receptor, gravador, mp3/4 players, controle de alarme 

e/ou trava de automóvel, pendrive, fone de ouvido e similares; óculos escuros; acessórios de 

chapelaria, tais como chapéus, bonés, gorros e similares; 

k) Recusar-se a se submeter aos procedimentos de segurança aplicados durante certame. 

 

4. Os candidatos poderão entrar em contato com a Fundação Sousândrade pelo telefone (98) 

4009-1013, para sanar dúvidas e/ou obter outras informações. 

5. O texto do presente Edital está disponível para consulta na página deste Concurso Público 

no site da Fundação Sousândrade (www.fsaduconcursos.org.br). 

 

São Luís – MA, 12 de julho de 2023. 

 

 

 

Raimundo Palhano 

Diretor de Planejamento e Inovação                                     
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ANEXO I
PROVA PRÁTICA - LISTAGEM NOMINAL DOS CONVOCADOS

AMPLA CONCORRÊNCIA

401 - Agente Administrativo

CARGO

NUM INSCRIÇÃO DOCUMENTONOME (ordem alfabética)
PROVA 

OBJETIVA DATA/HORA SALA LOC

80,0

MAIOR NOTA

60,0

MENOR NOTA

1

VAGAS

9

CR

1 3240011524 0422216120114 SSP MABRENDA DE SOUSA NOLETO 60,0 23/07/2023 - 10h 01 1

2 3240093334 0506279520138 SSP MACARLOS WILLIAM DOS REIS XAVIER 67,5 23/07/2023 - 10h 01 2

3 3240159629 458845-9 SSP GOGUILHERME AYRES HIMMEN 62,5 23/07/2023 - 10h 01 3

4 3240120651 0541824220147 SSP MAHAWLLINSSON GOMES DA SILVA 80,0 23/07/2023 - 10h 01 4

5 3240084254 0238293620036 SSP MAJOAQUIM JARDIM ROCHA 75,0 23/07/2023 - 10h 01 5

6 3240133352 0595007620166 SESP MALUZIA VITÓRIA RODRIGUES MACEDO 60,0 23/07/2023 - 10h 01 6

7 3240127581 0301963720053 SSP MAMATEUS DE OLIVEIRA BARBOSA 70,0 23/07/2023 - 10h 01 7

8 3240047219 1023283988 SSP MAMAZOLENE DUTRA DA SILVA 65,0 23/07/2023 - 10h 01 8

9 3240109427 0549910420156 SSP MATHAYLON HENRIQUE DA SILVA COSTA 62,5 23/07/2023 - 10h 01 9

10 3240180661 0610245520170 SSPMATIAGO MARTINS DO NASCIMENTO 62,5 23/07/2023 - 10h 01 10

11 3240033544 0541060620147 SSP MAWENDEL BATISTA CARREIRO 60,0 23/07/2023 - 10h 01 11

12 3240055254 039295912010-2 SESP MAYASMINN MAIA DE SOUSA 72,5 23/07/2023 - 10h 01 12

12 CANDIDATOS CONVOCADOS

NOTA: OS CARGOS NÃO LISTADOS ACIMA NÃO TIVERAM CANDIDATOS INSCRITOS OU SELECIONADOS PARA ESSA ETAPA.
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